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Introduccion

Para entender y aprovechar mejor este documento es recomendable conocer aLLF, el portal
web que la UNED utiliza como apoyo para algunos cursos virtuales de e-learning, y en algunos
casos también b-learning (blended learning), como apoyo a cursos presenciales. Se hablard de aLF
también como plataforma, sistema, etc. Para poder acceder a aLF se necesario tener una cuenta

(gratuita) de usuario.

En aLF cada usuario tiene acceso a dos contextos distintos, por un lado, un area privada
donde todo lo que aparece es personalizable por el usuario, y por otro lado, tal vez el mas
importante, un espacio de trabajo colaborativo, donde los usuarios se relacionan y comunican
entre si, como miembros suscritos a los distintos grupos existentes. Estos grupos pueden ser de
tipo curso con roles de profesor y alumno, o de tipo comunidad donde todos los miembros tienen el

mismo rol, aunque alguno(s) de ellos ejerce(n) de administrador(es).

Cuando se utilice en este documento el término 'grupo' de forma genérica, se hara referencia
tanto a un curso como a una comunidad indistintamente. Cuando se trate algiin tema exclusivo de

los cursos, asi se hara notar.

aLF tiene todos los mensajes de su interfaz en varios idiomas, concretamente mas de 5.000
cadenas de texto, originalmente en inglés, traducidas también al espaiiol. En este documento se

utilizaran y se hara referencia solo a los textos en espafiol.

Se asume que el lector de este documento est4 familiarizado con los conceptos basicos de un
ordenador y que es un usuario habitual de la Internet, al menos en el uso de correo electronico y

navegador web.

Portales web

Una de las utilidades que ofrece la Internet es navegar por paginas web'. Las paginas, que se
enlazan unas a otras, pueden ser encontradas gracias a los buscadores. Se puede decir que los
buscadores son paginas web, o dicho de otro modo, sitios web?* dedicados a la busqueda. Un sitio

web es como un conjunto de paginas web que comparten un mismo objetivo o temadtica y que estan

1 http://es.wikipedia.org/wiki/Pagina_web
2 http://es.wikipedia.org/wiki/Sitio_web


http://es.wikipedia.org/wiki/Sitio_web
http://es.wikipedia.org/wiki/Sitio_web
http://es.wikipedia.org/wiki/P%C3%A1gina_web
http://es.wikipedia.org/wiki/P%C3%A1gina_web
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alojadas en un mismo nombre de dominio. Y un portal de Internet,’ es un sitio web que da varios

servicios de forma conjunta a muchos usuarios que, normalmente, tienen una cuenta como usuarios
registrados en dicho portal. La ventaja de los portales es que en una misma pagina ofrecen varias
utilidades simultaneamente. La forma de mostrar visualmente estas utilidades se hace mediante
unas cajas llamadas portlets’ (que podriamos traducir libremente como aplicaciones del portal). Un
portlet es como una ventanilla que permite utilizar una aplicacion concreta (foro, buscador,
calendario, blog, documentos...). Existen portlets pequefios que pueden visualizarse en varias
columnas (varios portlets en una misma pagina), y portlets grandes que necesitan una pagina

completa para ser visualizados adecuadamente.

3 http://es.wikipedia.org/wiki/Portal (Internet)
4 http://es.wikipedia.org/wiki/portlet


http://es.wikipedia.org/wiki/Portal_(Internet)

CINDETEC Innovacion

Presentacién del entorno de trabajo

El tema grafico que utiliza aLF tiene la siguiente

O

distribucion de elementos en cada pagina web: CABECERA

e Una cabecera

CONTENIDOS
e Un panel lateral

e Una zona de contenidos

e Un pie de pagina PIE DE PAGINA

PANEL LATERAL‘

Cabecera

En la cabecera, que siempre estara disponible, se pueden ver estas partes:

eoe dotLRN =
@ s Q w © http://dotlrn.innova.uned.es:8000/dotlrn/Tpage_num=0 ﬁ|

5 opciones generales
titulo pagina PESTANAS

e cl logotipo de la institucion

e una foto (si existe) del usuario o del grupo (segtn el contexto),

e cltitulo de la pagina

e una barra con opciones generales (ayuda, cambiar idioma, panel de control, salir)
e labarra de “migas de pan” *

e las pestafas de contexto (Inicio, Cursos y Comunidades) *

Nota *: ver el apartado “Navegacion”.

Panel lateral

El panel lateral tiene un botén para ocultar y volver a mostrar el propio panel. Puede
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ocultarse para ganar espacio en la zona de contenidos, y volver a mostrarse para utilizar su

contenido.
El panel lateral en el portal de usuario contiene:

e una seccion de enlaces, o herramientas, para navegar por el
portal personal, un enlace adicional para gestionar las notificaciones,

y un enlace para ver la pagina de preferencias de usuario.

e un mini-calendario interactivo en el que se muestran los
eventos del mes actual, tanto privados del usuario, como los

compartidos en los grupos.

En los cursos o comunidades, los usuarios con rol de administrador tendran una seccidon

adicional con enlaces de administracion, concretamente, el panel lateral de un grupo contiene:

e una seccion de enlaces, para navegar por las herramientas del = P
| =] Documentos
X, Buscar en Fedora
grupo, (7 l:at:rinl d:l:lase
| % Admin
i

e una seccion de administracion (solo para administradores) con -

.I.I. Nuevo Foro
/N Configurar

los enlaces de administracidon mas habituales. Nuava cita
m =2
& 11 Septiembre, 2007

e un mini-calendario interactivo en el que se muestran los

n Mar Mig Jue Vie S3b Dom

eventos del mes actual, del mismo modo que en el portal de usuario. ., . . . ., . .

o (11 (12 (13 |14 |15 [1e

Al situar el puntero del raton sobre un dia concreto, si hay citas, éstas . = » = = = =

24 a5 = |27 |m |m |3

se muestran en una ventana flotante donde es posible pulsar sobre una Wy e 11/08/07
de las citas para ir directamente a la pagina la cita en cuestion.  Cralsfecha nvoducids)

Ademas, desde el panel de control de grupo es posible modificar la opcion de ocultar
permanentemente el panel lateral, en cuyo caso todas las opciones de navegacion seran las

proporcionadas por los portlets.

Zona de contenidos

La zona de contenidos es el area de trabajo, la parte mas cambiante y donde se encuentran los

portlets. Hay paginas con dos y tres columnas de portlets que se ven bien si estos son pequefios,
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pero algunos portlets son muy grandes y necesitan una pagina con una sola columna para

visualizarse correctamente.

Los portlets tienen un boton en la barra de titulo para ocultar su contenido, si en algiin
momento no interesa ver lo que contienen, como por ejemplo, cuando hay un listado muy largo que

obliga a desplazarse mucho hacia abajo por la pagina web.

El usuario tiene la posibilidad de distribuir los portlets en distintas paginas, cambiar la
posicion de €stos y su distribucion en varias columnas desde el panel de control a través de la
opcion “Personalizar este portal”. Para cambiar el nimero de columnas, es necesario quitar primero
los portlets de una pagina. Una vez cambiada la eleccion de columnas, se pueden anadir de nuevo

los portlets.

Pie de pagina

En el pie de pagina se muestran enlaces a la pagina principal de la institucion, y a la politica

de privacidad.
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Nivel basico: Portal personal

Entrar en aLF, cuentas uned

Para entrar en aLF se debe disponer de una cuenta de usuario, bien como usuario de la web
de la UNED (cuentas de correo @uned.es de profesor, personal administrativo, o alumno) o bien

cualquier otro correo que no sea de la UNED.

Correc
electrénico

Entrar en alF a través de Ciberuned Casiisiinni

— Mantener sesicn
— abierta

f Entrar N'l

jHa olvidedo su contrasedial

e Si se dispone de una cuenta de la UNED, la primera vez que se accede a aL.F se
crearan automaticamente los datos necesarios para el registro (nombre, apellidos, correo
electronico) sin que el usuario tenga que hacer nada especial, nada mas que entrar con los

datos de CiberUned.

e Sino se dispone de una cuenta de la UNED, se debera rellenar un sencillo formulario
de alta, tras pulsar en el enlace “crear cuenta”. Al rellenar el formulario de alta con los datos
personales, se enviara un correo electronico para terminar de confirmar el proceso de alta en

aLF.

En cualquiera de las situaciones en las que se deba introducir una informacién sensible
(como p. ej. una contrasefia), aLF presentara la pagina a través de un protocolo seguro (https) de
forma que la comunicacion entre el navegador y el servidor sea privada. Para poder establecer esta
comunicacion, si el navegador muestra un aviso de que dicho certificado no estd firmado por una

entidad reconocida, se debe aceptar y confiar en el certificado de seguridad.

B - b & | % https://innova.uned.es/ -
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Si el usuario no recuerda la contrasefia y tiene una cuenta de aLF (no UNED), puede solicitar
una nueva contrasefa, que sera generada automaticamente por el sistema y enviada a su direccion

de correo.

Una vez aceptados los datos de entrada (usuario y contrasefia validos), se puede acceder al

portal de usuario, y desde ahi, empezar la navegacion dentro de aLF.

Salir de aLF

Para dejar de navegar por aLLF, es recomendable, utilizar la opcion “salir”, de forma que el
servidor olvide las credenciales utilizadas al entrar, y las vuelva a solicitar nuevamente en la
proxima pagina que se desee visitar. De esta forma se evita que otra persona pueda navegar

utilizando una cuenta de usuario que no le pertenece.

Navegacion

Ademas de entrar y salir, el usuario debe saber moverse por las paginas de aLLF para sacar
provecho a todas las aplicaciones que ofrece. También es importante que el usuario sepa donde se
encuentra, como ha llegado hasta ahi y como puede reproducir ese camino en otro momento, asi

como volver al punto de inicio sin necesidad de utilizar los botones del navegador.

Las pestaiias sirven para cambiar de contexto, es decir, cambiar a otro portal (de usuario,

de cursos o de comunidades).

nl:nmunidades &3 Administr

Una vez que se ha cambiado al contexto deseado, se pueden utilizar otras formas de
navegacion, como por ejemplo las paginas del contexto (Inicio, calendario, documentos...) o

también llamadas “Herramientas”, que aparecen en el panel lateral.

Segun se va avanzando en la navegacion, se puede dar un paso atras (o varios) utilizando la

barra de “migas de pan”*, que muestra dénde se estd, y como se llega hasta ahi.

5 enreferencia a las migas de pan que Pulgarcito dejaba para poder encontrar el camino de vuelta, segun el famoso
cuento infantil
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Portal de usuario

El portal de usuario es una area privada para cada usuario, en la que se tiene acceso a
servicios propios o privados y también se pueden ver portlets con agregados de informacion
recopilada de cada uno de los grupos a los que se pertenece (p. €j. un portlet noticias para ver las

noticias de cualquier grupo al que se pertenece).

El portal de usuario tiene un color predominante distinto al de los cursos y al de las

comunidades.

Preferencias de usuario (panel de control)

Desde el panel de control se pueden modificar los datos personales, las preferencias de
usuario (p. €j. el idioma, la regidon horaria) y también la distribucion de los portlets de su portal

personal.

Los usuarios que utilizan una cuenta de usuario autenticada por una entidad externa, por
ejemplo cuentas UNED, no pueden cambiar los datos personales desde aLLF, ya que deben hacerlo

desde la pagina de la entidad externa, en este caso, desde CiberUned.

Cambiar contrasena
Desde el panel de control del usuario, es posible cambiar la contrasefia, introduciendo en
primer lugar la contrasefa actual, y a continuacion dos veces la nueva contrasefia (para confirmar

que se ha escrito correctamente).

Contrasena Actual: (obligatorio)

Nueva contrasefia: (obligatorio)

Confirmar; (obligatorio)

actualizar

Esta opcion resulta muy util cuando el usuario olvida su contrasefia, y desde la pagina de
entrada solicita al sistema que envie una contrasefia nueva por correo. El sistema genera una nueva
contraseia, alternando letras mayusculas y mintisculas con nimeros, muy segura pero también

dificil de recordar para una persona, por lo que es recomendable cambiarla por una mas facil de
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recordar una vez se ha “recuperado” la contrasefa.
Sugerencias para la elecciéon de una nueva contrasena.
Para una nueva contrasena, se recomienda no utilizar:
e palabras legibles
e palabras que puedan ser extraidas de un diccionario
e datos personales
e la misma clave del correo electronico
Y se recomienda utilizar:
e combinacidon de mayusculas y mintsculas
e combinacidn de letras y nimeros

e secuencia de letras no legible, p. €j., iniciales de las palabras de una frase facilmente

recordable.

Es importante sefialar que no se podra cambiar la contrasefia, si la cuenta de usuario es de una

entidad externa, como p. ej. CiberUned.

Subir foto

Los usuarios pueden subir una foto personal, para que el resto de usuarios conozcan su
aspecto al consultar sus datos personales. También existe la opcion de afiadir una descripcion, que

aparecera como pie de foto.

Para subir la foto, se debe hacer clic en el enlace “Subir foto”, desde el panel de control.

Calendario

El calendario sirve para programar y recordar eventos futuros. Se puede presentar de varias

formas:

e diario
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—
| Calendario Completo

S| pay | @ week |

Afiadir una cita || Administrar categorias |

[F] ™onth | || calendar

lunes septiembre 10 2007

List

= print

07:00

0B: 00

10:00

11:00

12:00

13:00

14:00

15:00

16:00

17:00

18:00

15:00

semanal
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Calendario Completo

[E] pay | [0 week | [Z Month | |#| calendar | [E ust

ARadir una Gta || Administrar categorias |

¢ Semana septiembre 10 2007 - septiembre 16 2007 =

Lun §/10 Mar §/11 Mig §/12 Jue 5/13 Vie 9/14 Sab 9/15 Dom 9/16

= Print

10:

00

alily

alzH

i}

a3

14;

00

15:

16:

i}

17:

18:

oo

19:

20:

i}

7ald

oo

4 Semana anterior Semana sigulente

Y

e mensual.




CINDETEC Innovacion

| m—]
Calendario Completo

.ﬂ Day | \_] week | ._] Month | \ﬂ Calendar | IZI List | [Eh Print
Afiadir una cita | Administrar categorias
@ septiembre 2007 %
lunes martes miércoles jueves viernes sibado domingo

1 2
3 4 5 =] 7 B 5
10:00 Evento de la
agenda s
Im o roweranes |
10 11 12 13 14 15 16
17 18 19 20 21 22 23
24 25 26 27 28 25 30

4 Mes Anterlor

Mes Sigulente =

Ademas, existe un mini-calendario, que permite ver un rango de fechas mayor, es decir,

cuando el calendario es diario o semanal,

el mini-calendario muestra el mes actual, y cuando el

calendario es mensual, el mini-calendario muestra el afio completo.

@ 12 Septiembre, 2007 o
Lun Mar Mié Jue Vie Sab Dom
ar 24 29 i i1 1 2
3 4 5 -] T a k)
i i1 1z 13 14 13 16
17 12 1% 2 21 22 21

24 25 2E r 2 % kY

Hoy es 12/09/07

(" Ir alafecha introducida )

%« 12 septiembre, 2007 =

enero febrero marzo
abril mayo junio

julle agosto septiembre
actubre | noviembre |diclembre

Ht Ir 2 noviembre |
T

(Ir a la fecha intmducida:l

Al pulsar sobre un dia, se cambia a la vista diaria, y al pinchar sobre una hora, se anade un

evento.
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Un evento debe tener un titulo que lo identifique y una fecha concreta. Puede durar un

determinado tiempo en horas o minutos, o ser para todo el dia.

Un evento puede ser unico, o repetido a lo largo del tiempo. Si el evento se repite, es posible

especificar el tipo de repeticion deseado:
e un dia concreto de cada semana, mes o afo), o
e personalizado (cada 10 dias).

En cualquiera de los casos siempre se debe especificar una fecha de finalizacion de la

repeticion.

En un calendario, se pueden crear categorias para organizar los eventos, como por ejemplo:

reuniones, vacaciones, baja por enfermedad, otros...

Al crear un evento en el calendario de un curso o comunidad, es posible elegir si el evento es

compartido con el resto del grupo, o es personal.

Documentos

El area de documentos sirve para guardar ficheros (también se llaman archivos) en la Internet,
y asi tenerlos accesibles desde cualquier ordenador. Es como un disco duro online, con una gran
ventaja respecto a un disco duro real y es que permite conservar el historial de versiones antiguas
al subir actualizaciones de un fichero, es decir, no se pierde la informacion al hacer nuevos
cambios. También es posible guardar direcciones de internet (URL), aunque como gestor de

enlaces, no es la mejor herramienta.

Otra de las ventajas es que se pueden compartir los ficheros y las ur/ con otros usuarios. Se
pueden asignar permisos de lectura y/o de escritura a un grupo de usuarios o a personas

individualmente (més informacién en “Sistema de permisos”).

Existe una nueva interfaz, estilo AJAX®, que utiliza las nuevas prestaciones de Javascript que
tienen los navegadores web modernos. Si esta caracteristica no esta disponible o activada en el
navegador, entonces saldra la interfaz antigua, que siendo menos atractiva es mas accesible’. Para

activar la nueva interfaz en un grupo, se deben modificar los pardmetros avanzados del portlet de

6 http://es.wikipedia.org/wiki/AJAX
7 http://es.wikipedia.org/wiki/Accesibilidad
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Documentos, desde el Panel de control, y asignar el valor 1 al parametro UseAjaxFs.

GeneralCommentsP |0
[i] Allow comments to be attached to a file.

MaximumFileSize 20000000
[i] The maximum size, in bytes, of files that users are allowed to upload. Should not be set larger than the systemwide
AOLServer parameter maxinput.

MoveByCopyDeleteP |1
[i] Mowve files by copying and then deleting the original? Default: Normal move

ShowAdministerPermissionsLinkP | 1
[i] Whether or not to show a link to administer permissions on the file storage object.

StoreFilesInDatabaseP |0
[i] Flag to determine the storage type. A flag of 1 (true) will store the files in the database. If 0 (false) files are stored in
the filesystem. ***This parameter should only be changed at package instance creation.***

UnzipBinary  unzip
[i] The path and name of the unzip binary to unpack zip files containing multiple files.

UseAjaxFs 0
[i] Set this to 1 if you want to use the ajax file storage interface for this file storage instance.

UseWebDavP 0
[i] Flag to determine if WebDav is active. A flag of 1 (true) means WebDav is active and we will show WebDav links

ST Y LY
| oK I Cancelar )

Portlet accesible (sin javascript)

Es posible crear carpetas® y subcarpetas para organizar los ficheros de la misma forma que se
hace en el disco duro del ordenador. Al crear una carpeta se le debe asignar un nombre y

opcionalmente se puede afiadir una descripcion o comentarios acerca del proposito de la misma.

Para afiadir un fichero, es necesario asegurarse de que no existe otro fichero con el mismo
nombre (en la misma carpeta), salvo que la intencion sea subir una nueva version, o actualizacion,
del fichero original. Al afiadir un fichero, es posible proporcionarle un titulo mas legible que el
nombre original, y al igual que en las carpetas se puede afiadir una descripcion de su contenido u

objetivo para el que fue disenado.

8 también se les llama directorios y subdirectorios respectivamente, y en algunos contextos se les considera un caso
especial de archivos que contienen otros archivos
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Subir un archivo nuevo

Si sube un fichero con el mismo nombre que otro que ya exista en esta carpeta, no se creara un
fichero nuevo, sino que se actualizara como una nueva version del fichero original.
Notese que en los nombres de ficheros no pueden repetirse dentro de una misma carpeta

Subir un archivo (obligatorio) [ Browse.. |
Titulo
Descripcidn:

Correccién ortografica: | No b+

Miltiples ficheros [ Esto es un fichero ZIP que contiene multiples ficheros.

| QK |

También es posible subir multiples ficheros de una vez, en un fichero comprimido en formato
zip. Para hacer esto, primero se debe elegir en la carpeta de destino donde se descomprimira el zip,
después pulsar en “Anadir archivo” y después marcar la casilla “Multiples ficheros”. Al subir el
archivo al servidor, se descomprimird y se recreard la misma estructura de directorios y ficheros

que en el ordenador local.

El listado que muestra las carpetas y los archivos ofrece la siguiente informacion en

columnas:

tipo de archivo (texto, imagen, carpeta)...

e nombre del archivo (o carpeta)
e tamafio del fichero (si es carpeta, cuantos ficheros contiene)
e la fecha de Gltima modificacion

y luego una columna con distintas acciones

e Descargar
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e Nuevo (para subir una nueva version del fichero)

e propiedades (del fichero, para mostrar mas informacion)

LA ]
== Documentos

Solicitar notificaciones k4

Afadir archivo = Crear un enlace Muewva Carpeta Subir un archivo comprimido Borrar esta carpeta Editar carpeta

Modificar permisos de esta carpeta

Ultima
Tipe Nombre Tamafie Modificacién
0 0B/03/07
— Tareas 0 archivos Descargar
Carpeta 15:34
L ) 0B/03/07
— Examenes 0 archives Descargar
Carpeta 15:34
O 0B/03/07
— Apuntes 0 archivos Descargar
Carpeta 15:34
In ) 0B/03/07
— Restumenes 0 archivos Descargar
Carpeta 15:34
0 0B/03/07
— Proyectos 0 archivos Descargar
Carpeta 15:34
| Documentos poblicos de Pruebas de |a 0B/03/07
— 0 archives Descargar
Carpeta nueva Interfaz 15:34
O Tema 21.1. Conslderaciones generales del 16/07/07
— 45 archivos Descargar
Carpeta sistema operativo Unix 12:44
O Tema 21.1. Conslderaclones generales del 16/07/07
— 18 archivos Descargar
Carpeta sistema operativo Unix_items 12:44
|:| Accesibllidad Flash 11/06/07
BO3 kb propledades Nuevo Descargar
FOF gula_acces|bilidad_flash. pdf 16:42

Descargar un archivo con los contenldos de esta carpeta

Nota: Esta operacidn puede tardar, por favor, sea paciente.

También hay en los listados un enlace “Bajar toda una carpeta en formato zip”.

La pagina en la que se muestran las propiedades de un fichero tiene un listado con el historial

de versiones anteriores del archivo seleccionado, y también una lista de acciones:

e Mostrar s6lo la ultima version
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e Subir una nueva version
e Renombrar archivo

e Copiar archivo

e Mover archivo

e Borrar archivo

e Establecer permisos’

guia_accesibilidad_flash.pdf - propiedades

Volver a la vista de carpeta
Mostrar solo Gltima version

Subir nueva version Renombrar Archive  Copiar Archivo Mover Archivo Borrar Archivo Establecer Permisos

Titulo Autor Tamafio Tipo Ultima Modificacién Descripcién
Accesibilidad Flash profesor uned 103 kb PDF 11/09/07 22:45 Borrar version
Accesibilidad Flash profesor uned 803 kb PDF 11/09/07 16:42 Borrar version

Para hacer referencia a un fichero, p. ¢j. en el foro, se recomienda utilizar la URL de las
propiedades del fichero, para que el usuario que haga clic sobre el enlace, encuentre la descripcion y
pueda elegir si descargar o no dicho fichero. Si por el contrario, se desea ofrecer un enlace para

realizar la descarga directamente, se debe utilizar la URL del navegador de la accion “Descargar”.

También es posible afiadir una URL' (direccion web) de paginas web, ficheros, imagenes,
etc... de otros sitios web. De esta forma se ofrece un listado de recursos no s6lo basado en la

descarga, sino también en la navegacion por la Internet.

Portlet estilo AJAX

La nueva interfaz se parece mas en su disefio y comportamiento al explorador de ficheros del

ordenador personal.

9 Para saber mas sobre como “Establecer permisos”, ver el apartado “ Sistema de permisos”.
10 http://es.wikipedia.org/wiki/Localizador Uniforme de Recursos
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e Tiene dos paneles redimensionables, uno para las carpetas y otro para el contenido de

la carpeta elegida
e Permite ocultar el panel de la izquierda

e Permite realizar muchas de las tareas rapidamente sin tener que recargar la pagina en
cada clic, como por ejemplo, “arrastrar y soltar” para mover ficheros y carpetas a otra

ubicacion
e Despliega un menu de opciones para el fichero elegido pulsando el boton derecho

Ademas, se pueden subir varios ficheros secuencialmente, se encolan en la lista de subida, en

la misma ventana para subir ficheros.

— Documentos

o Crear una carpeta J Afadir archivo Eﬁj, Crear un enlace \é) Borrar

« Fichero Tamaiio Ultima Modificacién M
—) Documentos de Pruebas de la nueva interfaz @ images 7 archivos 16/0TI0T 12:44
# [ Tareas
& CJ Restimenes @ media 0 archivos 16/07/07 12:44
[_] Apuntes
= D_ @ buttons 24 archivos 16/07/07 12:44
= [ Examenas
= (] Proyectos tema2_popup3.htm 1kb 16/07/07 12:44
# [ Documentos pablicos de Pruebas de la nueva interfaz +‘_v} |
e .1. Consideraciones generales
=25 T A5 : tema2_popup1.htm 1kb 16/07/07 12:44
@ (CJimages (€ ] |
=[] media
=0 temaz_07.htm 36 kb 16/07/07 12:44
&[] buttons 4 '}
&[] Tema 21.1. Consideraciones generales del sistema operative Unix_ —
temaz_06.htm 13 kb 16/07I07 12:44
€|
. tema2_05.htm 12 kb 16/07/07 12:44
€ ] |
terna2_04. htm 5kb 16/07/07 12:44 "L'
€9 |
- |
€ 3 TR Al temaz_03.htm Gkb 16/07I0T 12:44 =

Web personal

La plataforma permite tener paginas web personales. Para poder crear las paginas web
personales, es necesario activar el servicio “Espacio de publicacion web” asignando un “nombre de
pagina”. Tanto la activacion de este servicio, como su administracion se pueden hacer bien desde el

propio portlet, bien desde el panel de control.

Una vez activado el servicio, es posible crear carpetas para organizar la informacion.
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La mejor opciodn, o al menos la mas sencilla, es generar la web en nuestro ordenador personal,

y posteriormente subir los ficheros al espacio de publicacion web.

También es posible crear las paginas online, pero esto s6lo es recomendable para aquellos

usuarios mas experimentados.
En las opciones avanzadas se pueden modificar estas tres opciones:
e Modificar permisos del espacio de publicacion
e Borrar todo el contenido del espacio de publicacion

e Modo de visualizacion del espacio de publicacion web

Modificacion de permisos

El sistema permite gestionar los permisos de lectura y escritura del espacio de publicacion

web. Véase el apartado genérico de “Sistema de permisos”.

Borrar el espacio web

Si el usuario desea empezar de cero, puede borrar todo el contenido del espacio web mediante

esta opcion, sin tener que ir fichero a fichero, carpeta a carpeta.

Modos de visualizacion

Una vez creada, la web puede ser visualizada de tres formas distintas:

e Enlace normal: la pagina se abre en la misma ventana en la que el usuario esta

navegando

e Ventana nueva: la pagina se abre en una nueva ventana, conservando la que se esta

usando actualmente

e Dentro del portlet: 1a padgina se abre dentro del portlet. Para utilizar esta opcion, se
recomienda mover el portlet a una pagina con una columna, donde ocupe todo su ancho.
Téngase en cuenta que para administrar el espacio web ya no se podra usar el propio portlet,

y por lo tanto habra de hacerse obligatoriamente desde el panel de control
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Alta en grupos (comunidades / cursos)

En el portlet de grupos se muestran los cursos y comunidades a los que pertenece el usuario.
Utilizando el enlace ”Alta/baja de un curso o comunidad” aparece un listado, con el titulo y una

descripcion, de todos los grupos que permiten solicitar el alta o darse de alta directamente.

o L]

&g Grupos

[ Alta/baja de un curso o comunidad ]
B Cursos{++|--)
* Curso virtual prototipo
= Pruebas de Interfaz grafica de usuarlo
* GUI improvements
= Sistemas Informaticos 111
* Disefo de Entornos Interactivos de Ensefanza y
Aprendizaje Basacos en Computador
= Meétodos y Herramlentas de Representaclon del
Conocimiento

= Técnlcas Avanzadas para el Disefio de Software

" Fedora

En este listado no apareceran los cursos y comunidades con una politica cerrada de admision
de nuevos miembros, por lo que para pertenecer a éstos es preciso que el administrador afiada a los

usuarios.
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Alta/baja en grupos

Comunidades actuales | Alta en un Curso | Alta en una Comunidad

Grupos de los que es miembro

Departamento: | Al + Periodo [ Al 4]
Nombre del Curso Periodo Rol Opciones
Lectivo 2007-2008 [t
Curso virtual prototi Profesor asoclado Dar de baja
g " 2007/2008 |
Disefio de Entornos Interactivos de Ensefianza y Aprendizaje Basados en Lectivo 2007-2008 e Dorda bas
Computador 2007/2008 2 !
Lectivo 2007-2008 | P e
GUI improvements e Profesor [ Dar de baja ]
2007/2008 —
: - ’ o Lectivo 2007-2008 3
Métodos y Herramientas de Representacién del Conocimiento i Alumno Dar de baja
2007/2008
. . Lectivo 2007-2008
Pruebas de interfaz grdfica de usuario e Profesor Dar de baja |
2007/2008
Lectivo 2007-2008
Sistemas Informaticos IIT Alumno Dar de baja
2007/2008 -——J
i N Lectivo 2007-2008
Técnicas Avanzadas para el Disefio de Software e Alumno Dar de baja ]
2007/2008 —
Nombre de la Comunidad Rol Opciones
Fedora Administrator Dar de baja |
Alta en un grupo
Departamento: | all 1 Periodo [ ail H
Nombre del Curso Descripcion Periodo Fecha inicio: Opciones
Aguas potables para consumo Lectivo 2007-2008 IEJ
humano. Gestidn y control de calidad 2007/2008 R
Lectivo 2007-2008
Ceremonial y Protocolo e - Alta
2007/2008 _—
Certificacién con ISO 9001:2000 e ST Alta
2007/2008 _—
l(:ur;:;o r::::-bre la prolblelr:énclz legal de Vo 2007-2008 _
as u. aqones, planificacién y 2007/2008
organizacion
e ke B oo 20720 B
CE X 2007/2008
organizacién
Gerencia Plblica para Directivos Lectivo 2007-2008 I]
iberoamericanos 2007/2008 2
Gerencia Plblica para Directivos Lectivo 2007-2008 E
iberoamericanos 2007/2008 -
Importancia de la toxicologla en la Lectivo 2007-2008 I]
sociedad actual 2007/2008 -
Lectivo 2007-2008 :
uimica Analitica I - Alta
Q 2007/2008 E
Residuos urbanos: problemas y Lectivo 2007-2008 I]
soluciones 2007/2008 -
Lectivo 2007-2008 ;
Toxicologia Ambiental Alta
o 2007/2008 Ij
Nombre de la Comunidad Descripcion Fecha inicio: Opciones

borramde

Aka
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Nivel basico: Portal de grupos

Introduccion

Lo interesante de trabajar en un entorno colaborativo es poder comunicarse con otros usuarios
a través de grupos de usuarios, que en el momento actual pueden ser de dos tipos: cursos o
comunidades. En los portales de cursos y comunidades los colores predominantes son distintos al

color del portal de usuario y distintos también entre si.

Todas las herramientas de usuario estan también presentes en los grupos, y todas herramientas
de las comunidades estan disponibles en los cursos. Es en ¢éstos donde existen herramientas

especificas para el elearning que no existen en las comunidades.

Portal de comunidades

El portal de comunidades es el contexto donde el usuario interacciona y comparte informacion
con otros usuarios a través de la pertenencia a distintas comunidades (grupos donde todos los

miembros tienen un interés comun).

Un usuario puede darse de alta en una comunidad si ésta es de politica abierta. Si su politica
de suscripcion es “por aprobacion”, puede solicitar el alta y esperar a que un administrador la
valide. Si la politica es cerrada, no figurara en la lista de grupos, salvo que el usuario ya pertenezca

la comunidad.

Las comunidades tienen un color distinto al del portal de usuario.

Portal de cursos

El portal de cursos es similar al de comunidades, pero difiere en que el contexto es la
formacion online, y el usuario tiene el rol de profesor o alumno, en alguno (o varios) de los cursos.
Ademas, existen portlets que, dado su enfoque didactico, son especificos para los cursos, y no

existen para las comunidades.

Los cursos tienen un color predominante distinto al de las comunidades y al del portal de

usuario.
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Subgrupos

Los subgrupos, ya sean de cursos o de comunidades, tienen las mismas capacidades que el
curso o comunidad al que pertenecen. Permiten agrupar a una parte de los miembros mediante
jerarquias, o también organizar los contenidos, con el objetivo de focalizar sobre algunos aspectos
determinados, o de separar partes de un temario. Es el administrador el que puede crear subgrupos y
afladir a los miembros a éstos. Puede haber varios niveles de anidacion, es decir, subgrupos de
subgrupos de un grupo. En cualquier caso, el usuario vera en su lista de grupos a qué subgrupos

pertenece.

Calendario de grupo

El calendario es la misma herramienta que el calendario del portal de usuario, pero al
utilizarla desde el contexto de un grupo, la informacion es compartida con el resto de miembros, y

las notificaciones que se envian como recordatorio seran enviadas a todos.

A la hora de afiadir un evento en el calendario, aparece una opcidon mas que en el portal de usuario,
que permite definir si el evento en cuestion es del ambito personal o grupal. Si el evento es

personal, no saldra en el calendario del grupo.
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Titulo (obligatorio)  Presentacién oficial

Fecha (obligatorio) [zon7 | (oo |;] (12 I:]

() [aaaa-mm-dd]

(obligatorio) O Evento para todo el dia
® Horario:

Inicio (12 [§): 00 [¥)
Fin (14 [5): oo [5)

- Modo typl gul nunc nobis widentur parum claril
Descripcion : Illum dolore ugiat nulla facilisis
Ullamcorper suscipit

es legere
1 1i legunt saepins claritas

Correccién ortogréfica: | No i+)

Compartida (obligatorio) ® Pruebas de la nueva interfaz
O Personal

Recordatorio |9 dias antes
[i] Esta opcidn especifica cuantos dias antes guiere que se le envie un correo

electrénico recordando este evento.

{Evento periédico? (obligatorio) (O Sf

® No

[ oK \

Documentos de grupo

Los documentos de un grupo funcionan de la misma forma que en el portal de usuario con la
diferencia de que los permisos asignados a los archivos ahora son de lectura y modificacion también

para el resto de miembros.
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Nivel basico: herramientas de comunicacion

Foros

Los foros son, probablemente, la herramienta de comunicacion mas util para una comunidad
online. Permiten mantener un debate a partir de un hilo (mensaje que inicia una conversacion) y sus
respuestas. Si el foro estd configurado como multi-hilo, entonces las respuestas pueden ser también
el inicio de un pequefio debate recibiendo otras respuestas. En este caso, la cadena de respuestas se
visualiza jerarquicamente en forma de arbol, similar a como se ven las carpetas en el explorador

de ficheros del ordenador.

interfaz Foro

Buscar: Mostrar como:: | Sin hilos | = Anidades || Contraer

L4 solicitar notificaciones Ee—— [Fm—
e

1: nuevo Contestar | Contestaralautor | Reenviar Editar | Eliminar | Mover hiloa otroforo | Mover hilo a otro hilo

mensaje

E\e\fend option congue nihil imperdiet doming id quod mazim placerat facer possim assum. Minim veniam quis nostrud exerdi tation
ullamcorper suscipit lobortis nisl ut? Notare quam littera gotfica guam nunc putamus parum, claram anteposuerit litterarum formas
humanitatis per.

Miguel Angel Cordova Morales
-
2: Re: nuevo mensaje (response 1o 1) [ gontestar | | Contestaral autor | | Reenviar || Editar || Eliminar || Mover a otro hilo

respuesta breve

Miguel Angel Cordova Morales

-
3: Re: nuevo mensaje (response to 2) [Teontectar | ["Contestar al autor | | Reenviar | | Editar | | Eliminar | | Mover a otro hilo

respuesta anidada, a la primera respueuesta

Miguel Angel Cordova Morales
-
4 Re: nuevo mensaje (response t0 1) [gontestar || Contestaral autor || Reenviar | | Editar | | Eliminar | | Mover a otro hilo

Respuesta al hilo, es decir al mensaje origianl.

Miguel Angel Cordova Morales

Enviar una respuesta

En los foros de aLLF, ademas, se pueden solicitar notificaciones por correo electrénico, tanto

de respuestas a un hilo concreto, como de cualquier actividad en el foro.

Q Solicitar notificaciones
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Para entrar en un foro, se hace clic sobre su nombre, bien desde el portal de usuario, en el
portlet de foros, donde sale una lista de todos los foros disponibles de cada uno de los cursos y
comunidades a los que pertenece el usuario. O también, en el portlet de foros dentro de un curso o

comunidad.

Si ya se esta dentro de un foro, y se quiere ir a otro foro del mismo curso o comunidad, se

puede utilizar la barra de las “migas de pan” para mostrar todos los foros de ese grupo. (imagenes)

Anadir un hilo nuevo

Para afiadir un nuevo hilo se pulsa sobre el boton “Enviar un nuevo Mensaje”, que se

encuentra en la pagina principal del foro, (donde se muestran los mensajes)

Se debe escribir un titulo representativo, y también el contenido del mensaje. Véase el

apartado “redaccion de texto enriquecido” para saber mas sobre como afiadir textos con formato.

Afadir un hilo en un foro se hace de la misma forma en un foro multi-hilo que en un foro

sencillo.

Responder a un hilo

Para responder a un hilo, se pulsa primero sobre el titulo del hilo para entrar a la pagina de
visualizacioén del mensaje y todas sus respuestas. Se recomienda leer todas las respuestas, antes de

afadir una nueva.

Si el foro es multi-hilo, es posible responder también a otra respuesta. Si la respuesta a la que

se responde es muy larga, es aconsejable citar el fragmento concreto de texto al que se responde.

Notificaciones de los foros

Las notificaciones se pueden activar para todo un foro en cualquier actividad de éste, tal como
un hilo nuevo, una respuesta nueva... o para un mensaje concreto (o varios). En cualquiera de las

paginas del foro existe un enlace “Solicitar notificaciones”, con dos situaciones....
e si se pulsa desde el listado de hilos, se activara para todo el foro

e si se pulsa viendo un hilo y sus respuestas se activara solo para novedades de dicho

hilo.
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Q Solicitar notificaciones

Para mas informacion, ver el apartado de notificaciones.

Blog

Escribir una nueva entrada consiste en escribir un articulo, ponerle un titulo y asociarle una
fecha de publicacion, que normalmente serd el momento en el que ha sido escrito. Si el articulo esta
completo y es una version definitiva, se puede publicar inmediatamente, pero si todavia no esta
terminado, por ejemplo, por que se quieren buscar referencias, o simplemente terminarlo en otro
momento, se puede dejar el mensaje en un estado de “borrador”. Para que el articulo pueda ser visto

por los usuarios debe tener el estado “publicado”.

Al terminar de editar un mensaje se puede ver una pagina de confirmacion, donde leer el

mensaje, y utilizar uno de estos tres enlaces:
e Enlace Permanente
e [Editar
e Publicado
Vista completa. Archivo.

Ademas de leer el blog dentro del portlet del curso o la comunidad, se puede utilizar un lector

de noticias RSS, y suscribirse a la direccion del blog.

Chat

Para chatear es necesario entrar en una sala de chat. Si no existe ninguna sala, lo primero que
se debe hacer es crear una. Al crear una sala hay que ponerle un titulo, opcionalmente una

descripcion, y rellenar los siguientes campos:
e Chat Activo: para permitir entrar a otros usuarios:

e Archivar: para guardar un historial o transcripcion de los mensajes escritos.
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e Vaciar automaticamente la sala de mensajes a medianoche, que sélo se usara si se ha

elegido la opcidn "Archivar".
e Crear transcripcidon automdaticamente antes de vaciar la sala

Entrar a la sala, en modo ajax, o html.

Notificaciones

Las notificaciones son un servicio de envio automatico de correo electronico que permite estar
informado, al momento, sobre novedades que se producen en las herramientas, como por ejemplo
los foros, los documentos, el calendario, etc. Cada herramienta decide en qué apartados se pueden

activar las notificaciones, poniendo un enlace “activar aviso” o “activar notificacion”.
Cuando se activa un aviso, se debe decidir el intervalo de notificacién que puede ser:
e instantaneo (recomendado)
e horario
e diario

El intervalo instantaneo envia un correo inmediatamente con cada nueva actividad. Este es el
comportamiento mas usual. Si es horario o diario, se enviard un unico mensaje con un resumen de

toda la actividad realizada en ese periodo.

Se pueden cancelar las suscripciones, o cambiar el intervalo, desde la pagina de gestion de
las notificaciones, siempre disponible desde el panel de control con el enlace

“Administrar notificaciones”, y desde el panel lateral, “Mis notificaciones”.
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Nivel avanzado

Este apartado del documento trata los aspectos mas avanzados sobre la gestion y
administracion de los distintos servicios que ofrece aLF, y esta dirigido fundamentalmente a los
usuarios que tengan algtin rol de administrador, como profesores de un curso, o administradores de

una comunidad.

Sistema de permisos

El sistema de gestion de permisos consiste en personalizar en qué medida los usuarios pueden

0 no acceder a un determinado servicio.

Visualmente se representa con una tabla de doble entrada donde se tiene por un lado, en la
primera columna, la lista de “elementos” receptores de los permisos, es decir, los usuarios
(individuales), o roles de usuarios, miembros de grupo concreto, etc, a los que se asignan unos
permisos especificos sobre la herramienta o servicio. Y por otro lado, en el resto de columnas los

permisos en si.

Es posible afiadir mas “elementos” a la primera columna de los permisos con los enlaces:

“Autorizar”, y “Buscar un usuario existente”.

Autorizar

El boton “Autorizar” muestra una pagina para anadir privilegios especiales a un usuario, o a
un grupo de usuarios de una forma especial. En esta pagina, se elige en la columna de la izquierda
el “tipo” de privilegio ya existente que se quiere asignar, sea basico (write, read...) o especifico (p.
ej. moderador de foro). Y en la columna de la derecha se escribe el nombre de usuario (o grupo)
para realizar una busqueda... Una vez hecha la busqueda, se puede elegir de una lista desplegable,
entre usuarios individuales (nombre y apellidos coincidentes con la busqueda), o roles de usuarios
de los grupos cuyo nombre coincide con la busqueda, esto es... aparecera como rol “administradores

de...”0 “miembros de...” y a continuacion el nombre del grupo.
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Asignacién de privilegios
Para asignar los privilegios, tan solo hay que marcar la casilla que corresponde a la fila del

usuario, y a la columna del privilegio. Si ya estéd asignada, y queremos quitar el permiso, se

desactiva la casilla. Y para efectuar los cambios, pulsar sobre el boton “Confirmar”.
Existen cuatro privilegios bésicos en este orden:
1. lectura

2. creacion

(98]

escritura (actualizacion o modificacion, y también el borrado)

b

administracion (asignar permisos)

Donde cada uno de ellos implica que ademads se poseen los anteriores, de inferior valor. Por

tanto, tener el Ultimo, implica que también se tienen todos los demas.

tema2_popup3.htm - Permisos

Autorizar Buscar un usuario existente No heredar de Tema 21.1. Consideraciones generales del sistema operativo U

Nombre y apellidos: Lectura Crear Escritura Borrar Admin Eliminar todos
Administradores de Pruebas de la nueva interfaz v O O O O |
Main Site Administrators (R 0 0 0 0 ()
Main Site Members = 0 m| m| m| =
Miembros de Pruebas de la nueva interfaz v O
Registered .LRN Guests O 0O 0 0 i

Registered .LRN Non-Guests

]
L]
L]
L]
(]

dotLRN Admins v O O O E O
dotLRN Professors v ~ ™ ™ = =
The Public i O = = =

Registered Users ™ ™ = = - =

(e —
[ Confirmar: |

Las opciones “Heredar de...” y “No heredar de...” se utilizan para aprovechar la herencia de
permisos “por defecto” de una herramienta. Si se decide utilizar “No heredar de...” entonces se
deberan especificar todos los permisos que se quieran asignar, incluso los de lectura, uno por uno.

En general, en un entorno colaborativo, se recomienda no utilizar la opcion “No heredar de...”.
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Redaccion de texto enriquecido

Cuando se edita un texto en un formulario web se pueden utilizar estilos y recursos
tipograficos para mejorar su lectura. Si la plataforma tiene activado un editor de texto enriquecido y
el navegador lo permite, las cajas de texto con varias lineas tendran una barra de botones similar a

la de un procesador de textos, con opciones de tipo de letra, negrita, colores, justificado de parrafo,

insercion de imagenes, etc.

Titulo (obligaterio)  nueve mensaje

Cuerpo del mensaje (obligatorio)

=
— format — [+ —font — B)—s=—][5)B 1 U &
Ad A x.x =

3= Decimal numbers

— @) [ —language— [$) &5 &, [ =
Beo 2 n HPed

Elcifcnd option congue| nihil imperdiet doming id quod mazim placerat facer possim assum. Minim

veniam quis nostrud exerci tation ullameorper suscipit lobortis nisl ut? Notare quam littera gothica quam
nunc putamus parum, claram anteposuerit litterarum formas humanitatis per.

Path: body
Correccitn ortografica: | No [

iAdjuntar archiva(s)? @ No
(obligatorio) O Si

("Enviar )( Vista preliminar )

Administracién de cursos y comunidades

En el panel de control de los grupos se encuentran todos los portlets de administracion de las

herramientas que estan activadas en el grupo.
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Fedora

Mi pertal : Fedora : Panel de control

&' comunidad
| calendario
Documentos
Miembros

® Admin

& 12 Septlembre, 2007 |

Lun Mar Mié Jue Vie S3b Dom

€3 Ayuda | & 1 Usuarlo conectado | B Cambiar idioma | 1 Tu cuenta | [ salir

‘l Comunidades

m Fedora

-
60 Administracién de Grupos

Administracién de Grupos

+ Administrar mlembros - Alta/baja de miembros de Fedora

« Crear mensaje de blenvenida

Camblar politica de suscripcidn - Ablerto | Cerrado | Esperando
aprobacién

.

.

Personalizar este portal
‘Cambilar titulos de los portlets

-

.

Personalizar plantilla

« Camblar politica de correo masivo - Todos los miembros | Sélo
administradores puede enviar correes masivos a esta comunidad.
Editar |as propledades de grupo - Camblar nombre, descripcién, etc.
Configurar Panel Lateral

Configurar links administrativos del sidebar.

-

.

.

Crear un usuario Invitado con accese |imitado -

.

Utilice esta opcién para registrar usuarios que no disponen de
cuenta aun.

Dichos usuarios no tendran acceso a los datos de los miembros de
esta comunidad.

-

Subgrupos
« Subgrupo nueve

.

Administrar applets

L A acién de Docl
L5
acién de D

+ Editar el limite para subir archives

« Editar parametros de documentos (AVANZADO)
=]

Administracién del Calendario

A acién del C io

Crear una Cita nueva

-

.

Administrar |as categorfas de Citas
Periodo | 30

-

Administracién de Noticias

Administracién de Noticias

+ Administrar Noticias
+ Agregar una Moticla

n Forums Administration

Forums Administration
+ Todos los foros (administrar)

+ MNueva Foro

Servicio de correo

Servicio de correo

+ Historlal de Serviclo de correo
+ Nuevo Servicio de correo

Administracién de FAQ

Administracién de FAQ

+« FAQ nueva

Administracién de Portlets
personalizados

Administracién de Portlets personalizados
+ Informacién de Comunidad

« Portlet personalizado nuevo

Las acciones de administracion genéricas estan disponibles en el portlet “Administracion de

Grupos”.
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u: Administracién de Grupos

Administracién de Grupos

+ Administrar mlembros - Alta/baja de miembros de Fedora

+ Crear mensaje de blenvenida

« Cambilar politica de suscripclén - Ablerto | Cerrado | Esperando
aprobaclén

+ Personallzar este portal

-

Camblar titulos de los portlets

-

Personallzar plantilla

-

Camblar politica de correc masive - Todos los miembros | Sélo
administradores puede enviar correcs masives a esta comunidad.

-

Editar |las propledades de grupe - Camblar nombre, descripcldn, etc.

-

Conflgurar Panel Lateral

+ Conflgurar links administrativos del sidebar.

+ Crear un usuario invitade con acceso limitado -
Utilice esta opcion para reglstrar usuarios que no disponen de
cuenta aln.
Dichos usuarios no tendran acceso a los datos de los miembros de

esta comunidad.

+ Subgrupos
» Subgrupo nuevo

-

Administrar applets

Desde este portlet se pueden editar las propiedades del grupo, administrar los miembros y su
rol dentro del grupo, personalizar el portal, crear subgrupos y afiadir nuevas funcionalidades

(llamadas applets, aunque no tienen ninguna relacion con los applets Java).

Editar las propiedades del grupo

En la pagina de “Editar las propiedades del grupo” se puede cambiar el nombre del mismo
(pero no dejar en blanco debido a que es un dato obligatorio), se puede afiadir o modificar la
descripcion del grupo, especificar fecha de inicio y final de la vigencia del grupo, los textos
utilizados para referirse a los miembros y los administradores, y también se pueden especificar

datos de la cabecera de la pagina.



CINDETEC Innovacion

Nombre (obligatorio)

Descripcion

Fecha inicio:

Fecha fin:

student Nombre (obligatorio)
student Plural (cbligatorio)

teaching_assistant Nombre
(obligatorio)

teaching_assistant Plural
(obligatorio)

course_assistant Nombre
(obligatorio)

course_assistant Plural
(obligatorio)

course_admin Nombre
(obligatorio)

course_admin Plural (obligatorio)
instructor Nombre (obligatorio)

instructor Plural (obligatorio)

Pruebas de interfaz grifica de usuario

e —

Correccién ortografica: | No v

[i] <font color="red">No use etiquetas P para los parrafos<ffont>

Alumno

Alumnos

Profesor aseciado

Profesores asociados

Tutor

Tutores

Administrador del curso

Administradores del curso

Profesor

Profesores

(o)

Fuente para el encabezado

Logo del encabezado

Tamafio de fuente para el encabezado ' Wormal B
Color de fuente para el encabezado

SloanSpace
no file selected

Texto alternativo del encabezado

[Configurar SOLO las propiedades del icono de encabezado a valores por defecto]
[Configurar todas las propiedades a valores por defecto]

Administraciéon de miembros de un grupo

En la pagina de administracion de los miembros de un grupo, se pueden ver 3 opciones antes

del listado de usuarios:
e (SV, para descargar una lista de texto separadapor comas con los datos del listado
e Borrar todos los miembros
e Borrar todos los administradores

En el listado de usuarios se puede ver nombre y apellidos del usuario, su correo electronico, el

rol que tiene dentro del grupo y dos enlaces para realizar acciones:
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e Dar de baja

e Modificar rol

Escribir a los miembros

Afiadir un miembro (buscar )

Create and add a member

CSV | Borrar todos Alumnos | Borrar todos Profesores asociados || Borrar todos Tutores | Borrar todos Administradores del curso

Borrar todos Profesores

O Apellidos = Nombre : Correoelectrénico gg) - Opciones

Dar de baja | Pagina de administracién

= Profesor
=2 Updar.;e de usuarios

bio

2] g
— Dar de baja | Pdgina de administracién
= Update - - e W Profesor

5 de usuarios

io

P T P Y ™ |
Alumno :

Pagina de administracion de usuarios Dar de baja

Solicitudes de alta
Apellidos Nombre Correo electrénico Rol Opciones

Ningln dato.

También se pueden utilizar los botones “Modificarrol” y “Dar de baja” situados debajo del
listado, para aplicar de forma masiva a todos los miembros seleccionados mediante la casilla de

verificacion que aparece a la izquierda de sus nombres.

Debajo del listado de miembros, hay otro listado para las solicitudes de alta de otros usuarios
de la plataforma. Se pueden aprobar o rechazar estas solicitudes, con las opciones que figuran al

lado de cada usuario solicitante.

Personalizacion del portal

La opcidn “Personalizar el portal” de un grupo permite gestionar las paginas que tendra el
grupo -es decir, cuantas habrd, con qué nombre, y la distribucion de columnas de cada una de ellas,

- y la organizacion de los portlets dentro de cada pagina.
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(Renombrar pagina ) | Mi portal

Mi portal
ne ‘Ocultar esta pigina
Grupos Agenda
Bl[=][*] Bl[=][=]
Sl bamar e W g —
Mover a ‘Calendario v Mover a ‘Calendario -
Foros |- cuestionario
ol[e][®][= ol[¢][®][«
(Movera ) | Calendario > [B][#][s]=] (Movera ) | Calendario . ls][#]e]
Preguntas mds frecuentes (FAQ) Buscar en Fedora
CHE | CElE «
{Movera ) | Calendario ' [Oie][][=] {Movera ) | Calendario . el
Noticias Encuesta
o][e][=] ol[e][«]
[ — [©][#][=] [ —— o[ ¢][«]
(Movera ) | calendario = (Movera ) | calendario .
Portlets disponibles Portlets disponibles
Ningun. No puede afiadir portiets 2 esta pagina ya que estén sendo utiizados todes. Ningune. No puede afiadir portiets a esta pagina ya que estén sendo utiizados todes,
("Renombrar pagina | | Calendario
Calendario .
‘Ocultar esta pdgina
Calendario Completo
[e]
(Movera) [ Miportal =
Portlets disponibles
Ninguna. No puede afiadir portiets 2 esta pagina ya que estén senda utiizados todes.
(Renombrar pagina | | Mis documentos
Mis documentos -
Ocultar esta pigina

i il ol

(‘Movera) | Miportal

Bt

Portlets disponibles

Ninguno. No puede afiadir portlets 2 esta p4gina ya que estén sendo utilzados todos.

Crear una pagina nueva

Pigina 4 (ARadir pagina )

Volver a la configuracién por defecto

Volver a configur: por defe:

Es muy sencillo cambiar la posicioén de un portlet dentro de la pagina donde se encuentra, y
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cambiarlo a otra pagina gracias a los iconos que aparecen en el titulo de éstos, y a las listas

desplegables con los nombre de las otras paginas.
[@][&][#][=]

Para cambiar la distribucion en columnas de una pégina, es necesario quitar todos los portlets

de dicha pagina. De esta forma, aparece una opcion para elegir la distribucion en columnas: una,

dos o tres.

Cambiar disposicion de pagina:

B Sencilla a 2 columnas - Composicion a 2 columnas
:; Sencilla a 1 colsmna - Composicion a 1 cohsmna

::; Sencille a 3 columnas - Composicion a 3 columnas

:; Tupi Una Cokemna - Tupi Una Columna

::; Tupi Dos Colemnas - Tupi Dos Columnas

:; Tupi Tres Cohsmnas - Tupi Tres Colemnas

() Tuapi Thiin-Thick - Tiapi Thin-Thick

:; Tuapi Thiim-Thisck-Thim - Tuapi Thiim-Thick-Thiin

IfrCalml::uiar disposician de péginafl

Administracion del panel lateral

La seccidon de paginas o herramientas de un grupo se puede modificar desde “Personalizar

este portal”.

“Configurar panel lateral” se utiliza para ocultar permanentemente el panel lateral a los
usuarios, eligiendo la opcion “No mostrar la barra lateral”, o bien para que los usuarios si vean este
panel y puedan semi-ocultarlo a voluntad eligiendo la opcidn “Si mostrar la barra lateral”.

Mostrar la barra lateral? @ S
(obligatorio) () No

s

i W %
I OK ) | Cancelar )

Se pueden afadir enlaces a la seccion de administracion, marcandolos en la lista de vinculos

disponibles. Esta lista puede aumentar desde la configuracion general del sistema.
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Vinculos @ Nueva cita

# 1 Nuevo foro
[i] Seleccione que vinculos desea que se muestren en el panel de administracion.

Desmarcar todos

F—ox—)

Administracion de Materiales de clase

Los materiales de clase consisten en “tipos de asignaciones de trabajos a realizar”, “los
trabajos en si que entregan los alumnos”, y la evaluacion de éstos por parte del profesor. Para

administrar todo lo relacionado con los materiales de clase, se debe elegir la opcion “Administrar

Evaluacion” en el portlet del mismo nombre.

Es posible crear nuevos tipos de asignaciones de trabajos, o borrarlos, etc. desde la opcion

“Tipos de Asignaciones”.

Por defecto, en la pagina del curso “Materiales de clase” se muestra la “version completa” con

los dos portlets: Tareas y Evaluaciones.

Y Evaluaciones

Asignaciones
« Administrar mis Tipos de Asignacion

- Q Solicitar notificaciones
+ [ solicitar notificacianes

+ Tareas
+ Tareas
Editar distribucién de notas de Tareas

Agregar Tarea

Nombre * Fecha de Entrega =
Nombre “ Ponderacién:

Sin asignacién
Sin asignacién
La ponderacién utilizada en Tareas es: 0% (del 100% de Tareas)

Tareas representan el 40% del 100% de |a clase

+ Proyectos
Agregar Proyecto = Proyectos
Nembre “ Fecha de Entrega = Editar distribucion de notas de Proyectos

Sin asignacién Nombre “ Ponderacién:
Sin asignacién

La penderacién utilizada en Proyectos es: 0% (del 100% de

+ Exédmenes Proyectos)
Agregar Examen Proyectos representan el 20% del 100% de la clase
Nombre “ Fecha de Entrega - + Examenes

Editar distribucién de notas de Examenes

Sin asignacién
Nombre * Ponderacién:

Sin asignacién

La ponderacién utilizada en Examenes es: 0% (del 100% de

Examenes)
Examenes representan el 40% del 100% de |a clase
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Pero se pueden combinar en un solo portlet, mediante la opcidon de administracion

“Presentacion del portlet” y eligiendo “Version Sencilla”.

" Versién completa: Portlets de Asignaciones y Evaluacion l-#]

Elija la presentacion del portlet:
obligatoric
(obligatoric) ey

9" Evaluaciones

+ Administrar mis Tipos de Asignacién
Crear, cambiar o borrar un tipo de asignacién.

+ Ver notas de alumnos
Ver la nota de todos los estudlatens en todas las tareas y

evaluaciones
+ MNotifications
IB Solicitar notificaciones

MESSAGE KEY

e ER Agregar Tarea [J Editar notas
'EVALUATION.TASKS_'
(40% de la nota final)

Nor:bre PUNTUACION Ponderacién: goi.c16N NOTA
Sin asignacién
MESSAGE KEY MISSING:
E3 Agregar Proyecto [3 Editar
'EVALUATION.PROJECTS_'
notas
(20% de la nota final)

Non"lbre PUNTUACION Ponderacién: go,.,c16N NOTA

Sin asignacidn

MESSAGE KEY
MISSING:

B3 Agregar Examen [ Editar notas
'EVALUATION.EXAMS_'
(40% de la nota final)
Nombre PUNTUACION Ponderacién: goiuci6N NOTA

'y

5in asignacién

Administracion de foros

Al crear un nuevo foro, se debe dar un nombre al mismo y especificar de qué tipo es el foro

seguin su presentacion y politica de publicacion. Es posible también (opcionalmente) escribir una

descripcion de la tematica del foro.
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Un foro puede ser, seglin su presentacion:

e sin hilos: todas las respuestas son al mensaje original y se presentan al mismo nivel

(sin anidamiento)
e con hilos: cada mensaje del hilo puede tener respuestas que apareceran debajo de éste.
Seglin su politica de publicacion, un foro puede ser:

e abierto: permite a cualquier usuario publicar mensajes y que aparezcan

inmediatamente

e moderado: los mensajes deben ser aprobados por un moderador antes de que otros

usuarios los puedan leer
e cerrado: s6lo los administradores pueden poner mensajes

actualizar mensajes.

Administracién de portlets personalizados

En los grupos es posible crear portlets de contenido (y titulo) personalizado. Este contenido
puede estar escrito en formato de texto, texto enriquecido, o codigo html. Con estos portlets se
enriquecen las paginas del grupo adecuando éste a las necesidades especificas de comunicacion de

los administradores o profesores.

Para crear un portlet a medida se debe hacer clic en el enlace “Portlet personalizado nuevo”

del portlet de “administracion de portlets a medida” desde el panel de control del grupo.

Una vez creado, es posible modificar el portlet. Los usuarios mas avanzados pueden utilizar la

edicion de cddigo html. También es posible subir un fichero html con el contenido del portlet.

Seguimiento de usuarios

Toda la actividad que realiza el usuario en la plataforma es monitorizada y guardada para su
posterior andlisis. De esta forma se puede conocer si un usuario ha utilizado determinada

herramienta del sistema, y cuando fue la Gltima vez que lo hizo
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