Rectorado

ANEXO|
Unidad/subunidad Funciones del puesto Puesto Jornada
v Determinar los recursos técnicos mas adecuados para todas las funciones
UNED Media. Medios técnicas de UNED Media: Grupo 3 Jefatura Partida
Técnicos y Recursos *  Captacidn de imagen (camara)
Educativos. Produccion = Edicidn y postproduccién de video. LCEMO084

audiovisual. = Grafismo en 2Dy 3D.
= Captacion de audio.
=  Edicidny postproduccién de audio.
= Platé de TV y Platé Polimedia.
v’ Coordinacién con el drea de produccién para la asignacién de recursos
Técnicos.
v’ Priorizacion de los trabajos a realizar en caso de conflicto de recursos.
v’ Coordinacién del equipo humano para la optimizacién de los recursos
técnicos y humanos.

UNED Media. Medios v Determinar los recursos técnicos mas adecuados para garantizar el servicioGrupo 3 Jefatura Continua
Técnicos y Recursos audiovisual a las salas y salones de todos los campus de la sede Central: LCEMO0029

Educativos. Produccion » Camaras robotizadas y manuales.

audiovisual. .

Programas de compresién y emisién.
=  Puntos de enlace para emision por estreaming.
v’ Coordinacién de las diferentes funciones implicadas en el proceso:
= Reservas de medios técnicos para salas Edicién y preparacién de|
los videos de las grabaciones.
= Publicacidn en CanalUNED.
® Priorizacidn de los trabajos a realizar en caso de conflicto de|
recursos.
v’ Coordinacién del equipo humano para la optimizacidn de los recursos técnicos
y humanos.




Rectorado

UNED Media.
Comunicacion y Marketing

Presentacién y locucién de los programas que UNED Media produce para
Radio 3 de RNE y de otros contenidos en formato audio.

Coordinacion de las producciones de los distintos locutores/periodistas para
Radio 3 y propuestas de emision.

Implementacion del estilo radiofénico acorde con las exigencias de la
audiencia de un programa en abierto en una radio publica.

Comunicacion permanente con las jefaturas de los perfiles de Television y
Prensa para coordinar esfuerzos y contenidos.

Realizacidn y coordinacion de las locuciones necesarias para los programas de
televisién, los videos de comunicacién, los de marketing y las campanas
publicitarias en formatos audiovisuales.

Grupo 1 jefatura
LCEMO0001

Continua

UNED Media.
Comunicacion y Marketing

Realizacion de reportajes para el programa que la UNED emite en La2 de RTVE
“Universo UNED”.

Conocimiento y supervision del proceso de produccion y edicion de los
programas emitidos en ese espacio.

Propuesta de contenidos para los programas.

Realizacion de piezas cortas de video para la web y las Redes Sociales.
Comunicacion permanente con las jefaturas de los perfiles de Radio y Prensa
para coordinar esfuerzos y contenidos.

Identificacion de las necesidades tecnoldgicas para la realizacion de los
programas de television.

Grupo 1 jefatura
LCEM0020

Continua

UNED Media. Comunicacion
vy Marketing

Redaccién de articulos para la pagina principal de la UNED.

Confeccion de notas de prensa para difusion entre los medios de
comunicacion.

Propuesta de redaccion de articulos divulgativos que refuercen la imagen de
marca de la UNED.

Supervisién del contenido de lo publicado en la seccién de noticias de la pagina

Grupo 1 jefatura
LCEMO050

Continua
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principal de la UNED.

v Coordinacién con el Community Manager de la UNED para adecuar los
contenidos de los posts de Redes Sociales a las noticias web.

v’ Elaboracion de informes sobre la repercusién de la UNED en los medios de
comunicacion, a través de la aplicacion de la empresa adjudicataria de ese
servicio de seguimiento.

v" Comunicacién permanente con las jefaturas de los perfiles de Television y
Radio para coordinar esfuerzos y contenidos.

UNED Media. Medios
Técnicos y Recursos
Educativos. Produccion
audiovisual.

v Determinar los recursos técnicos y humanos mas adecuados para llevar a cabo
la produccion audiovisual:
e  Gestidn de comisiones de servicio.
° Peticién de presupuestos para contrataciones externas.
e  Decisidon sobre el equipo que ha de estar implicado en cada
produccién.
° Convocatorias del equipo interno y externo.
e  Establecimiento del calendario semanal.

v’ Coordinacién con el drea técnica para la asignacion de recursos técnicos.
v’ Priorizacion de los trabajos a realizar en caso de conflicto de recursos.

v’ Asighacién de tareas al equipo técnico cuando las circunstancias lo requieran

Grupo 1 jefatura
LCEMO0083

Partida






