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RESOLUCION DE LA GERENTE DE LA UNIVERSIDAD NACIONAL
DE EDUCACION A DISTANCIA DE 2 DE OCTUBRE DE 2018, SOBRE
ADECUACION DE LOS PROCEDIMIENTOS DE CONTRATACION DE
LA UNED A LA LEY 9/2017, DE 8 DE NOVIEMBRE, DE CONTRATOS
DEL SECTOR PUBLICO (LCSP), MODIFICADA POR LA LEY 6/2018, DE
3 DE JULIO, DE PRESUPUESTOS GENERALES DEL ESTADO PARA
2018

El pasado 5 de julio entrd en vigor la Ley 6/2018, de 3 de julio, de Presupuestos Generales del
Estado para el afio 2018. El punto 2 de la disposicion final cuadragésimo cuarta ha modificado
la regulacion anterior de los contratos menores, estableciendo una excepcion al limite fijado en
el articulo 118 de la LCSP, para los contratos de servicios y suministros que se celebren por los
agentes publicos del Sistema Espafiol de Ciencia, Tecnologia e Innovacién, siempre que no
vayan destinados a servicios generales y de infraestructura del érgano de contratacion. Entre
estos agentes, se encuentran las universidades publicas.

En consecuencia, resulta necesario dictar una nueva resoluciéon que establezca las lineas de
actuacion de los 6rganos de contratacion y de los centros de gasto de la UNED, incluidas las
contrataciones con cargo a proyectos de investigacion, en los procedimientos de contratacion.

A. DISPOSICIONES GENERALES:

1. La presente Resolucién es de aplicacion a todos los centros de gasto de la UNED con
independencia de la fuente de financiacion.

2. La Universidad debera acudir al Sistema Estatal de Contratacion Centralizada para la
adquisicién de todos aquellos servicios y suministros declarados por el Ministerio de
Hacienda y Funcion Publica como sujetos a dicha forma de contratacion.

3. Ademas, la Universidad licitara anualmente los servicios y suministros que considere
deben ser objeto de licitacién en cumplimiento de la legislacion vigente en materia de
contratos, por lo que se habra de acudir a dichas licitaciones o contratos en defecto del
anterior supuesto. Estas licitaciones se publicaran en la intranet de la Universidad.

4. Todas las referencias que se hagan a cuantias se consideraran con el IVA excluido.

B. TRAMITACION DE LOS CONTRATOS EN FUNCION DE LA CUANTIA DEL
GASTO:

1.- PAGOS MENORES: Deberan tramitarse a través de anticipos de caja fija, excepto los gastos
relativos a los cursos de Formacion Permanente, que seran tramitados como pagos en firme, con
independencia de su cuantia.

Tendran la consideracién de pagos menores los siguientes:

* Los gastos suplidos tales como: taxis, restauracién y servicios de aparcamiento
* Los de importe inferior a 300€, excepto que se trate de gastos periddicos o repetitivos que se
tramitaran de acuerdo con el procedimiento establecido en el punto 2.4 de esta Resolucion.

2.-CONTRATOS MENORES: Son contratos menores aquellos que no tengan un plazo de
duracion superior a un afo y que no superen las siguientes cuantias:

* 15.000€ para servicios y suministros destinados a servicios generales y de infraestructura.

* 40.000€ para obras.

* 50.000€ para los servicios y suministros destinados especificamente para docencia o
investigacion, no vinculados a servicios generales y de infraestructura del érgano de
contratacion, tales como:

- Todos los gastos que se imputen al programa 463A “Investigacion cientifica”.
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- Suministros y servicios destinados especificamente para el funcionamiento de los
laboratorios.
- Suministro de material informético: hardware y software para docencia e investigacion.
- Servicios de mantenimiento y desarrollo de aplicaciones informaticas asociadas a docencia
e investigacion.
- Traducciones y revisiones de textos para tareas de docencia e investigacion.
- Servicios de publicidad de la oferta educativa de la Universidad.
Los centros de gasto de la UNED deberan utilizar, para todos los contratos menores, los
modelos de Informe de justificacion, publicados como anexos de esta Resolucion, en funcion de
la cuantia del contrato que se pretende realizar.

TRAMITES A REALIZAR SEGUN LA CUANTIA DEL CONTRATO MENOR:
2.1. Gastos que se imputen al programa 463A “Investigacion cientifica”.

2.1.1. Para contratos menores en los que el presupuesto maximo sea inferior a 15.000€, el
responsable del centro de gasto debera cumplimentar y remitir firmado el Informe de Justifica-
cion-Anexo l-investigacion, al Servicio de Contratacion y Patrimonio (U02800036) a través de
un envio interno en la aplicacion GEISER, indicando en el asunto “Contratacién menor”, con el
fin de que desde Gerencia se pueda comprobar que la Universidad en su conjunto cumple la
legislacion de contratos.

Una vez cumplido con el requisito establecido en el apartado anterior, podra continuar con la
tramitacion habitual del procedimiento debiendo incorporar al expediente el Informe de Justi-
ficacion-Anexo I-investigacién, asi como el resto de documentacion necesaria. No se requiere
autorizacion expresa de la Gerencia. El justificante de registro de salida interno de GEISER
se adjuntara al documento contable para su pago, en firme o a justificar, previo el tramite de
fiscalizacion.

2.1.2. Cuando se trate de contratos menores en los que el presupuesto sea superior a 15.000€
e inferior a 50.000€, el responsable del centro de gasto debera, en todo caso, cumplimentar y
remitir firmado el Informe de Justificacién-Anexo ll-investigacion, al Servicio de Contratacion y
Patrimonio (U02800036) a través de un envio interno en la aplicacién GEISER, indicando en
el asunto “Contratacion menor superior a 15.000”, antes de realizar cualquier gasto por este
procedimiento contractual. En estos casos, la Gerencia debera autorizar expresamente la
continuacion del procedimiento de contratacién, una vez haya verificado que se respetan
por la UNED los limites establecidos por la legislacion vigente en materia de contratos menores.
Una vez autorizado se podra continuar con la tramitacion habitual del procedimiento debiéndose
incorporar al expediente el Informe de Justificacion-Anexo ll-investigacion autorizado, asi como
el resto de documentacién necesaria. El Informe de Justificacion-Anexo ll-investigacion se
adjuntara al documento contable para el tramite de fiscalizacion.

En este caso, debera promoverse la concurrencia en la oferta, solicitdndose al menos 3 ofertas,
o justificar la aportaciéon de un numero inferior.

En los casos de denegacion de la autorizacion, la Gerencia, lo comunicara al centro de gasto
solicitante proponiendo otras formulas de contratacion.

2.2. Gastos de docencia.

2.2.1. Para contratos menores en los que el presupuesto maximo sea inferior a 5.000€, el
responsable del centro de gasto debera cumplimentar y remitir firmado el Informe de Justifi-
cacion-Anexo |, al Servicio de Contratacién y Patrimonio (U02800036) a través de un envio
interno en la aplicacion GEISER, indicando en el asunto “Contratacién menor”, con el fin de que
desde Gerencia se pueda comprobar que la Universidad en su conjunto cumple la legislacion de
contratos.
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Una vez cumplido con el requisito establecido en el apartado anterior, podra continuar con la
tramitacion habitual del procedimiento debiendo incorporar al expediente el Informe de Justi-
ficacién-Anexo |, asi como el resto de documentacidon necesaria. No se requiere autorizacion
expresa de la Gerencia. El justificante de registro de salida interno de GEISER se adjuntara al
documento contable para su pago, en firme o a justificar, previo el tramite de fiscalizacion.

2.2.2.-Cuando se trate de contratos menores en los que el presupuesto sea superior a 5.000€
e inferior a 50.000€, el responsable del centro de gasto debera, en todo caso, cumplimentar
y remitir firmado el Informe de Justificacién-Anexo I, al Servicio de Contratacion y Patrimonio
(U02800036) a través de un envio interno en la aplicacién GEISER, indicando en el asunto
“Contratacion menor superior a 5.000”, antes de realizar cualquier gasto por este procedimiento
contractual. En estos casos, la Gerencia debera autorizar expresamente la continuacion del
procedimiento de contratacion, una vez haya verificado que se respetan porla UNED los limites
establecidos por la legislacién vigente en materia de contratos menores. Una vez autorizado se
podra continuar con la tramitacion habitual del procedimiento debiéndose incorporar al expediente
el Informe de Justificacién-Anexo Il autorizado, asi como el resto de documentacion necesaria
(factura y acta de recepcién). El Informe de Justificacion-Anexo Il se adjuntara al documento
contable para el tramite de fiscalizacién.

En el caso de contratos menores de cuantias superiores a 10.000€, debera promoverse la
concurrencia en la oferta, solicitandose al menos 3 ofertas, o justificar la aportaciéon de un nimero
inferior.

En los casos de denegacién de la autorizacion, la Gerencia, lo comunicara al centro de gasto
solicitante proponiendo otras formulas de contratacion.

2.3- Gastos de servicios generales y de infraestructura.

2.3.1. Para contratos menores en los que el presupuesto maximo sea inferior a 5.000€, el
responsable del centro de gasto debera cumplimentar y remitir firmado el Informe de Justifi-
cacion-Anexo |, al Servicio de Contratacion y Patrimonio (U02800036) a través de un envio
interno en la aplicacion GEISER, indicando en el asunto “Contratacién menor”, con el fin de que
desde Gerencia se pueda comprobar que la Universidad en su conjunto cumple la legislacion de
contratos.

Una vez cumplido con el requisito establecido en el apartado anterior, podra continuar con la
tramitacion habitual del procedimiento debiendo incorporar al expediente el Informe de Justi-
ficacidn-Anexo |, asi como el resto de documentacién necesaria. No se requiere autorizacion
expresa de la Gerencia. El justificante de registro de salida interno de GEISER se adjuntara al
documento contable para su pago, en firme o a justificar, previo el tramite de fiscalizacion.

2.3.2. Cuando se trate de contratos menores en los que el presupuesto sea superior a 5.000€
e inferior a 15.000€, el responsable del centro de gasto deberd, en todo caso, cumplimentar
y remitir firmado el Informe de Justificacién-Anexo Il, al Servicio de Contratacion y Patrimonio
(U02800036) a través de un envio interno en la aplicacién GEISER, indicando en el asunto
“Contratacion menor superior a 5.000”, antes de realizar cualquier gasto por este procedimiento
contractual. En estos casos, la Gerencia debera autorizar expresamente la continuacion del
procedimiento de contratacién, una vez haya verificado que se respetan por la UNED los limites
establecidos por la legislacion vigente en materia de contratos menores. Una vez autorizado se
podra continuar con la tramitacion habitual del procedimiento debiéndose incorporar al expediente
el Informe de Justificacion-Anexo |l autorizado, asi como el resto de documentacion necesaria
(factura y acta de recepcién). El Informe de Justificacion-Anexo Il se adjuntara al documento
contable para el tramite de fiscalizacién.

En este supuesto, debera promoverse la concurrencia en la oferta, solicitandose al menos 3
ofertas, o justificar la aportacion de un nimero inferior.
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En los casos de denegacion de la autorizacion, la Gerencia, lo comunicara al centro de gasto
solicitante proponiendo otras férmulas de contratacion.

2.4. Los gastos periddicos o repetitivos, cualquiera que sea su cuantia, deberan incluir en el
anexo que corresponda una memoria y autorizacién genérica en la que se indique la cuantia
anual del gasto previsto y el adjudicatario propuesto. Una vez autorizado el gasto se incorporara
en cada expediente ademas, la siguiente documentacion: fotocopia de la memoria y autorizacion
genérica e informe de seguimiento del gasto ejecutado hasta ese momento y autorizacion
especifica del gasto realizado, asi como la factura y el acta de recepcion.

3.-TRAMITACION DEL RESTO DE CONTRATOS.

Cuando el importe del gasto a realizar requiera contrato y/o licitacién publica por razén de su
cuantia, o interese a la Universidad acudir a licitacidon (aunque no sea necesario) la tramitacion
se realizara por el Departamento de Servicios Generales y Contratacion. Para ello, se debera
remitir por correo electronico a este Departamento la siguiente documentacion:

MEMORIA: Debe incluirse una memoria explicativa del gasto y de su necesidad, del
procedimiento de licitacion y criterios de adjudicacion propuestos y las razones de su eleccion.
Debera ademas indicar el importe y el plazo de ejecucion, asi como, para los servicios, la
justificacion de las razones de no hacerlo con personal de la Universidad.

- DOCUMENTO RC.

- PLIEGO DE PRESCRIPCIONES TECNICAS:

- CUADRO DE CARACTARISTICAS DEL CONTRATO debidamente cumplimentado.

C. DISPOSICION DEROGATORIA
Quedan derogados:

* Losarticulos 3.2, 3.3, 4 y 5 asi como los modelos 3 y 4, de la resolucién de 17 de Abril de 2018
de esta Gerencia relativa a las Normas de procedimiento presupuestario.

* LaResoluciénde esta Gerenciade 12 de junio de 2018, sobre adecuacién de los procedimientos
de contratacion de la UNED a la LCSP.

D. DISPOSICION FINAL

La presente Resolucién entrara en vigor al dia siguiente a su publicacién en el Boletin Interno de
Coordinacion Informativa (BICI).

Toda la informaciéon en la siguiente pagina web:
http://portal.uned.es/portal/page?_pageid=93,1227955& dad=portal& schema=PORTAL
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